
Herzlich Willkommen  

bei 

Wir bieten Ihnen folgende Möglichkeiten an : 
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• Sie möchten zurück in Ihren alten Beruf ? 

• Ihnen fällt zu Hause die Decke auf den Kopf ? 

• Sie sind eine alleinerziehende Mutter und möchten eine Ausbildung 

machen? 

• Sie konnten Ihre Ausbildung nicht beenden und stehen jetzt mit leeren 

Händen da ? 

• Sie waren lange für Ihre Familie oder Angehörige da und möchten nun 

eine Ausbildung machen ? 

• Sie suchen eine neue Perspektive für Ihr Berufsleben ? 
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Umschulung zum/r Kaufmann/frau für 

Büromanagement 

Inhalte:  

Wirtschaftliche 

Grundlagen, 

Büroprozesse, 

Auftragsbearbeitung, 

Geld- und 

Zahlungsverkehr, 

Buchführung,  

Office-Software, 

Schriftverkehr und 

Englisch 

Zielgruppe:  

Berufswechsler, 

junge Eltern, 

Alleinerziehende, 

speziell für Frauen 

geeignet 

Voraussetzung:  

Hauptschulabschluss, 

Bildungsgutschein 

Abschluss:  

Prüfung vor der 

Industrie- und 

Handelskammer 

zu Lübeck 

Dauer:  

23 Monate, Teilzeit 

Start: 

12.08.2019 

 

Ende: 

05.07.2021 

Montag – Donnerstag 

08:15 – 15:00 Uhr 

Freitag 

08:15 – 14:15 Uhr 
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EDV – Unterricht der Klasse 

Kaufmann/frau für 

Büromanagement 2019 
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Fortbildung zum/r Fachwirt /in für Büro- und 

Projektorganisation (IHK) 

Inhalte:  

Aufgaben im büro- und 

personalwirtschaftlichen 

Umfeld, Office-Software, 

Projekte durchführen, Einkauf 

und Beschaffung, 

Beschwerdemanagement 

Zielgruppe:  

erwerbslose Frauen und 

Berufsrückkehrer/ -innen 

Voraussetzung:  

abgeschlossene Berufsausbildung 

Abschluss:  

Prüfung vor der 

Industrie- und 

Handelskammer 

zu Lübeck 

Dauer:  

8 Monate, Teilzeit 

Montag – Donnerstag 

08:15 – 13:00 Uhr 

Freitag 

08:15 – 12:15 Uhr 

Start: 

12.08.2019 

 

Ende: 

31.03.2020 
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Unterricht der Klasse 

Fachwirte 2019  
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Fit im Beruf mit 

Englisch und EDV 

Inhalt:  

fachspezifisches 

Englisch, EDV – 

Grundlagen, Office, 

Internet, Bewerbungs-

unterstützung 

Zielgruppe: 

Personen, die ihre 

Kenntnisse auffrischen 

wollen 

Dauer:  

3 Monate, Teilzeit 

 

Office kompakt 

 

Dauer:  

4 Wochen, Teilzeit 

Inhalt:  

Einstieg in die Arbeit 

am PC, Kennenlernen 

der Office-Software 

Zielgruppe: 

Personen ohne oder mit 

geringen EDV-

Kenntnissen 

Montag – Donnerstag 

08:15 – 12:15 Uhr 

Freitag 

08:15 – 11:30 Uhr 

Termine auf Anfrage 
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Kombinierte Qualifizierung zur Servicekraft im 

Gesundheitswesen und zur Betreuungskraft  

Mit der Ausbildung sind  die 

Teilnehmer/ innen dazu in der 

Lage, den Service für Patienten, 

Angehörigen und Beschäftigten in 

Krankenhäusern und 

Pflegeeinrichtungen auszuüben. 

 

Zudem lernen sie mit Menschen 

und deren geistlichen und 

körperlichen Einschränkungen 

umzugehen.  

Dauer:  

5 Monate, Teilzeit 

Start: 

01.07.2019 

 

Ende:  

15.11.2019 

Montag -  Freitag 

08:15 – 13:00 Uhr  
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Unterricht in der Klasse für 

Gesundheitswesen 2019   
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Fortbildung für Betreuungskräfte nach § 43b SGB XI 

In dieser Fortbildung haben die 

Teilnehmer/ innen die Möglichkeit, 

Erfahrungen im Berufsalltag mit 

anderen Kollegen/ innen 

auszutauschen und neue Projekte 

kennenzulernen. 

Zielgruppe: 

Betreuungskräfte mit Zertifikat, 

Pflegehilfskräfte und alle 

Berufsgruppen, die für die 

Alltagsbetreuung 

gerontopsychiatrisch veränderte 

Personen zuständig sind. 

Dauer: 

16 Unterrichtseinheiten, Teilzeit 

einmal jährlich 

Dienstag – Freitag  

09:00 – 12:15 Uhr 

Start: 

11.06.2019 

  

Ende: 

 14.06.2019 
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Unsere Frau Schröder  

steht Ihnen bei Fragen gern zur Verfügung 

Telefonisch können Sie uns unter folgender Nummer erreichen 040 52 98 38 91 oder 

• per E-Mail: info@adasoft.de 

• auf der Homepage unter www.adasoft.de 

• kommen Sie auch gern persönlich vorbei 
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 1992  

gründete Frau Hartojo 

adasoft e. V. 

Ulzburgerstraße 495 

in Norderstedt  

 2002  

10-jähriges Jubiläum 

Frau Hartojo wurde in den 

Prüfungsausschuss der IHK berufen 

 2005  

berufsvorbereitende Maßnahme für 

Jugendliche 

 1996  

Umzug aufgrund großer 

Nachfrage der 

Umschülerinnen  

Segeberger Chaussee 

38 in Norderstedt 

 2006  

erneuter Umzug aufgrund hoher 

Nachfrage 

Am Kielortplatz 120 in Norderstedt 

Die Geschichte von adasoft 

 2012  

20-jähriges Jubiläum 

 2013  
erste Kombimaßnahme 

„Alltagsbegleiter 

kombiniert mit der 

Servicekraft im 

Gesundheitswesen“ 

 2014  

von Bürokommunikation zu 

Büromanagement 

 

Zusätzlich kam ein 

Qualifizierungskurs für Fachwirte 

für Büro- und 

Projektorganisation hinzu 

 

 2017 

25-jähriges Jubiläum 
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Wieso „adasoft“ ?  

Der Name „adasoft“ 

wurde zu Ehren einer 

hochbegabten  hübschen 

Frau gewählt, die ihrer 

Zeit und ihren Kollegen 

weit voraus war. 

Ada Countess of Lovelace  

(1815 – 1852) 

 

Die Frau die das erste 

Computerprogramm schrieb 

Sie hatte es nicht 

leicht, zum Beispiel 

waren Frauen 

damals nicht 

berechtigt eine 

Bibliothek zu 

betreten, aber sie 

fand einen Weg zu 

ihrem Ziel. 
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25-jähriges Jubiläum 

von adasoft e.V.  
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Die Abschlussklassen 

Kauffrau für 

Bürokommunikation  

2013 - 2015 
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Die Abschlussklassen 

Kaufmann/frau für 

Büromanagement 

 2016 - 2018 

19 



Wir fühlen uns geehrt... 

vielen Dank für die 

positiven 

Feedbacks! 
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Unsere aktuellste Auszeichnung 
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Der Pausenraum 
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Zu besonderen Anlässen 

veranstalten wir gern ein 

gemeinsames Frühstück  
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Jährlich wird ein Sommerfest 

für unsere Abschlussklassen 

veranstaltet  
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So finden Sie uns 

Einfache Anbindung: 

• mit dem Bus 

     Bushaltestelle direkt an der  Hauptstraße 

• mit der Bahn  

     U-Bahnhaltestelle Ochsenzoll mit kurzem Fußweg 

• mit dem Auto 

     Parkplätze vorhanden 

adasoft e.V. 

Bildungszentrum 

Am Kielortplatz 120 

22850 Norderstedt 
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit 

 

 

Wir hoffen wir konnten Ihnen einen kleinen 

Einblick in unsere Bildungsangebote geben. 


