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SIE HABEN FRAGEN ?
WIR HABEN DIE ANTWORTEN !

Sie mochten zuriick in lhren alten Beruf ?

Ilhnen fallt zu Hause die Decke auf den Kopf ?

Sie sind eine alleinerziehende Mutter und mochten eine Ausbildung
machen?

Sie konnten lhre Ausbildung nicht beenden und stehen jetzt mit leeren
Handen da ?

Sie waren lange fir lhre Familie oder Angehorige da und moéchten nun
eine Ausbildung machen ?

Sie suchen eine neue Perspektive fiir lhr Berufsleben ?

MIT UNS STARTEN SIE ERFOLGREICH DURCH !



Umschulung zum/r Kaufmann/frau fur

BUromanagement
Inhalte: Voraussetzung:
Wirtschaftliche Hauptschulabschluss,
Grundlagen, Bildungsgutschein
BlUroprozesse,
Auftragsbearbeitung, Dauer:
Geld- und 23 Monate, Teilzeit
Zahlungsverkehr,
Buchfuhrung, Abschlus s

Office-Software,

Prifung vor der
Schriftverkehr und

Industrie- und

Englisch Handelskammer

zu Lubeck
Zielgruppe:
Berufswechsler, Montag - Donnerstag
junge Eltern, 08:15 - 15:00 Uhr
Alleinerziehende, Freitag
speziell fur Frauen 08:15 - 14:15 Uhr

geeignet



EDV - Unterricht d
Kaufmann/fra
Buromanageme




Fortbildung zum/r Fachwirt /in fur Blro- und

Projektorganisation (IHK)

Inhalte:

Aufgaben im buro- und
personalwirtschaftlichen
Umfeld, Office-Software,
Projekte durchfiihren, Einkauf
und Beschaffung,
Beschwerdemanagement

Zielgruppe:
erwerbslose Frauen und
Berufsriickkehrer/ -innen

Voraussetzung:
abgeschlossene Berufsausbildung

Dauer:
8 Monate, Teilzeit

Ak <cchluss:

ifing vor der
Industrie- und
Handelskammer
zu Lubeck

Montag - Donnerstag
08:15 - 13:00 Uhr
Freitag
08:15 - 12:15 Uhr



Unterricht der Klasse
Fachwirte 2019




Fit im Beruf mit
Englisch und EDV

Inhalt:
fachspezifisches
Englisch, EDV -
Grundlagen, Office,
Internet, Bewerbungs-
unterstitzung

Zielgruppe:

Personen, die ihre
Kenntnisse auffrischen
wollen

Dauer:
3 Monate, Teilzeit

Montag - Donnerstag
08:15 -12:15 Uhr
Freitag
08:15 - 11:30 Uhr

Office kompakt

Inhalt:

Einstieg in die Arbeit
am PC, Kennenlernen
der Office-Software

Zielgruppe:

Personen ohne oder mit
geringen EDV-
Kenntnissen

Dauer:
4 Wochen, Teilzeit



Kombinierte Qualifizierung zur Servicekraft im
Gesundheitswesen und zur Betreuungskraft

Mit der Ausbildung sind die
Teilnehmer/ innen dazu in der
Lage, den Service flr Patienten,
Angehorigen und Beschaftigten in
Krankenhausern und
Pflegeeinrichtungen auszuliben.

Zudem lernen sie mit Menschen
und deren geistlichen und
kdrperlichen Einschrankungen
umzugehen.

Dauer:
5 Monate, Teilzeit

Montag - Freitag
08:15 - 13:00 Uhr



Unterricht in der Klasse fiur
Gesundheitswesen 2019







In dieser Fortbildung haben die

Teilnehmer/ innen die Moglichkeit,

Erfahrungen im Berufsalltag mit Dauer
anderen Kollegen/ innen

auszutauschen und neue Projekte

kennenzulernen.

Zielgruppe:
Betreuungskrafte mit Zertifikat,
Pflegehilfskrafte und alle
fsgruppen, die fur die Start:
betreuung 11.06.2019

iatrisch veranderte

Ende:
14.06.2019
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Die Geschichte von adasoft

> 1992 —
grundete Frau Hartojo ‘ # -+ - > 2012
adasoft e. V. R 20-jahriges Jubilaum
UlzburgerstralRe 495
in Norderstedt i > 2013

> 1996 H erste KombimaRnahme
Umzug aufgrund groRer | — ' JAlltagsbegleiter
Nachfrage der e & kombiniert mit der
Umschilerinnen | 2 Servicekraft im
Segeberger Chaussee Gesundheitswesen®
38 in Norderstedt > 2014

> 2002 von Burokommunikation zu

Bliromanagement

10-jahriges Jubildaum
Frau Hartojo wurde in den

Prifungsausschuss der IHK berufen Zusatzlich kam ein

Qualifizierungskurs fur Fachwirte

> 2005 : . far Blro- und
berufsvorbereitende MaRnahme fiir Projektorganisation hinzu
Jugendliche

> 2006 > 2017
erneuter Umzug aufgrund hoher 25-jdhriges Jubilaum
Nachfrage

Am Kielortplatz 120 in Norderstedt



Der Name ,adasoft”
wurde zu Ehren einer
hochbegabten hiibschen
Frau gewabhlt, die ihrer
eit und ihren Kollegen
it voraus war.

Ada Countess of Lovelace
(1815 - 1852)

Die Frau die das erste
Computerprogramm schrieb
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~__ adasofteV.
Jubildum !

Herzlich Willkommen
im Kulturwerk am See! !

ymschulung

Weiterb dung

Aufstiegsfortbildung

25-jahriges Jubilaum
von adasoft e.V.

Mitarbeiterschulung
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Die Abschlussklassen
Kauffrau fir
Blirokommunikation
2013 - 2015
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Wir filthlen uns geehrt...
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adasofte. V.
Am Klelortplatz 120
22850 Norderstadt
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Zu besonderen Anlassen
veranstalten wir gern ein
gemeinsames Fruhstick




Jahrlich wird ei
fUr unsere £




Behrmann Automobile
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Hermes PaketShop °
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Vielen Dank fir lhre Auf

Wir hoffen wir konnten lhnen
Einblick in unsere Bildungsa
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